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KRAJSKA KNIZNICA KAROLA KMETKA V 1
e 950 51 Nitra

V zmysle § 16 ods. 10 zdkona NR SR ¢. 126/2015 Z. z. o knizniciach a Zriad'ovacej listiny
Krajskej kniznice Karola Kmetka v Nitre vydanej Nitrianskym samospravnym krajom v Nitre dina
21. 10. 2003 a jej Dodatkov ¢. 1 z 27. 12. 2004, ¢. 2 z 20. 9. 2005, ¢. 3 z 15. 12. 2015, ¢. 4 z 23. 5.
2016,¢.529.1.2017a¢. 6z20.9. 2017 vydavam tento

KNIZNICNY A VYPOZICNY PORIADOK

Clanok I
Vseobecné ustanovenia

1. Krajska kniZznica Karola Kmetka v Nitre (dalej len "kniznica") je verejnd, kulturna,
vzdelavacia a informacnd inStitucia, ktorej hlavnym poslanim je ziskavat, spracovavat,
uchovavat, ochranovat a spristupnovat univerzalny kniznicny fond a poskytovat
pouzivatel'om kniZni¢no-informacné sluzby.

2. KniZnica je rozpoCtova organizacia Nitrianskeho samospravneho kraja so samostatnou
pravnou subjektivitou. Plni funkciu krajskej kniZznice pre Nitriansky samospravny kraj,
regionalnej kniznice pre okresy Nitra, Sal'a a Zlat¢é Moravce a mestskej kniZznice pre mesto
Nitra.

3. Kniznica okrem poskytovania knizni¢nych a informacnych sluzieb pdsobi ako krajské
koordina¢né, metodické, vzdeldvacie, bibliografické a informacné centrum pre verejné
kniznice v izemnej pdsobnosti Nitrianskeho samospravneho kraja.

4. Zariadenie kniznice a knizni¢né fondy su majetkom Nitrianskeho samospravneho kraja. Kazdy
pouzivatel’ kniznice je povinny ich chranit’ a nesmie ich poskodzovat'.

Clanok I
Ulohy kniZnice

1. KniZnica zabezpecuje slobodny pristup k informécidm Sirenym na vSetkych druhoch nosicov;
napomaha uspokojovaniu kultarnych, informacnych, vedeckovyskumnych a vzdelavacich
potrieb; podporuje celozivotné vzdelavanie, informacnti gramotnost’, tvorivy osobny rozvoj
a jazykovu rozmanitost’.



Kniznica plni svoje tlohy poskytovanim knizni¢no-informacnych sluzieb z vlastnych
knizni¢nych fondov a spristupfiovanim vonkajsich informaénych zdrojov.

Clanok III
Pouzivatelia kniZnice

Sluzby kniznice moze vyuzivat kazdy obcan Slovenskej republiky, ktory sa stal jej
pouzivatel'om a sthlasi s tymto kniznicnym a vypozicnym poriadkom. Toto pravo sa vztahuje
aj na prislusnikov inych statov s prechodnym pobytom na uzemi Slovenskej republiky.

Pouzivatel'om sa ob¢an stava vyplnenim prihlaSky, na zéklade ktorej mu po predlozeni ob-
¢ianskeho preukazu (resp. pasu a povolenia pobytu v SR) a zaplateni ¢lenského poplatku
kniznica vyda citatel'sky preukaz. Pouzivatel’ sa vlastnoruénym podpisom zavézuje, Ze bude
dodrziavat’ ustanovenia tohto knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku, s ktorym sa vopred
obozndmil.

Pouzivatel'om kniznice sa mdzZe stat’:

a) kazdy obcan Slovenskej republiky od dovfSenia veku 15 rokov,

b) deti a mladez do dna dovfSenia 15 rokov na zaklade prihlasky podpisanej rodi¢mi,
resp. zdkonnymi zéstupcami, ktori tym preberaju zodpovednost za pozicané knihy,
C) ob&an iného $tatu, ktory nema trvaly pobyt v SR. Citatel'sky preukaz sa vystavi po
predloZeni cestovného pasu a povolenia k pobytu v SR.

Osobitn¢ kategorie pouzivatel'ov:

d) riaditel'ka organizacie ma pravo rozhodnut’ o udeleni ¢estného élenstva vyznamnym
osobnostiam mesta, Nitrianskeho samospravneho kraja, pripadne Slovenska. Cestné
¢lenstvo je bezplatné.

e) byvali pracovnici kniZnice, ktori v nej odpracovali minimalne 5 rokov a ukoncili
pracovny pomer z dovodu odchodu do dochodku, maji €lenstvo bezplatné.

Ostatné povinnosti vyplyvajice z tohto knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku sa na obidve
osobitné kategorie pouzivatel'ov vzt'ahuju v plnej miere.

Citatel'sky preukaz je doklad, ktory opraviiuje pouzivatel’a k vstupu do kniZnice a k vyuZivaniu
jej sluzieb. Platnost’ Citatel'ského preukazu je 12 mesiacov a pouzivatel si jeho platnost’
obnovuje kazdoro¢ne zaplatenim clenského poplatku podla cennika, ktory tvori prilohu tohto
knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Citatel'sky preukaz opraviiuje pouzivatela kniznice vstupovat do jednotlivych tsekov
oddelenia kniZni¢no-informaénych sluzieb — useku krasnej literatury pre dospelych, Citarne,
Studovne, hudobného useku vratane vyuzivania zariadenia Smartlabu, ktory bude vybaveny
technoldogiami a edukacnymi pomoéckami, za ucelom poskytovania inovativnych sluZieb a
realizovania vzdelavacich aktivit pre pouzivatelov kniznice, useku odbornej literatary pre
dospelych, useku literatary pre deti a mladez, useku regionalnej bibliografie a do poboc¢ky na
sidlisku Klokogina. Citatel’ je povinny pri vstupe na uvedené useky a do pobo¢ky elektronicky
sa zaregistrovat’ do knizni¢no-informa¢ného systému Dawinci z dovodu vedenia Statistiky
navstevnosti, prezenénych vypoziciek a vyuzitelnosti fondu kniZnice pre potreby Statneho
Statistického zistovania. Bez platného c¢itatel'ského preukazu, resp. po zaplateni jednorazového
vstupu sa navsteva tychto pracovisk neumoziiuje. Pouzivatel kniZnice nie je opravneny
vstupovat’ do sluzobnych a prevadzkovych priestorov kniznice.
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Clenstvo v kniznici a pravo vyuzivat’ jej sluzby zanika:

a) poruSenim knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku,

b) neposkytnutim predpisanej nahrady za strateny knizni¢ny dokument,

c) kradezou alebo poskodzovanim knizni¢nych dokumentov,

d) nevhodnym spravanim sa - obt'azovanim navstevnikov kniznice alebo urazanim a
osocCovanim pracovnikov kniznice.

Po zaniku €lenstva sa registra¢né poplatky nevracaju.

Citatel’sky preukaz je neprenosny - moZe ho pouZivat’ len osoba, na ktorej meno bol
vystaveny. Za jeho zneuzitie zodpoveda pouzivatel. Zamestnanec kniznice ma pravo vyziadat
si od pouzivatela kniznice obCiansky preukaz (resp. pas, povolenie k pobytu v SR) na overenie
jeho totoznosti a jeho povinnost'ou je zadrzat’ Citatel'sky preukaz, ktory bol evidentne zneuzity
inou osobou.

Stratu citatel'ského preukazu je pouzivatel povinny ohlasit’ kniznici. Za vydanie nového
Citatel'ského preukazu zaplati pouzivatel’ poplatok uvedeny v cenniku, ktory je prilohou tohto
knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Pouzivatel’ je povinny bezodkladne ohlasit’ kniznici zmenu priezviska, bydliska, telefonneho
Cisla a vydanie nového obcianskeho preukazu. Ak to neurobi, je povinny nahradit’ kniZnici
vSetky néklady, ktoré vznikli zistovanim tychto udajov.

Na poziadanie moézu sluzby kniznice vyuzit 1 obCania, ktori nie su registrovanymi
pouzivate'mi podl’a bodu 3, a to za jednorazovy poplatok uvedeny v prilohe.

V kniZznici nie je dovolené vykondvat verejné zbierky, ankety, predaj tovaru a sluZieb,
umiestiiovat’ reklamy, natacat’ videonahravky bez povolenia riaditel’ky, pripadne veduceho
Zamestnanca.

Clanok IV
Sluzby kniZnice

Zakladné vypozi¢né sluzby su bezplatné.

Specialne sluzby su spoplatnené podla cennika, ktory je prilohou tohto knizni¢ného a
vypozi¢ného poriadku.

Specialne dokumenty (CD, DVD) ako suéast’ tlagenych dokumentov je mozné vypozicat’ si len
prezencne v priestoroch kniznice v zmysle Autorského zakona ¢.185/2015.

Vypozi¢ky z kniznicnych fondov poskytuje kniZznica absencne (mimo budovy kniznice) i
prezen¢ne (iba v budove kniznice - Studovna, Citaren, hudobny tsek, tsek bibliografie). O
sposobe vypoziciek jednotlivych knizniénych dokumentov rozhoduje kniznica v sulade so
z4sadami ochrany knizni¢nych fondov a s dodrziavanim ustanoveni Autorského zakona. Z
toho dovodu st niektoré druhy dokumentov urcené iba na prezencné Studium v urcenych
priestoroch (fond Studovne, fond regionalnej literatury, viazané ro¢niky periodik, Specidlne
dokumenty - CD platne, DVD nosi¢e a gramoplatne). Prenasat’ ticto dokumenty do inych
priestorov kniznice nie je dovolené.

Vypozi¢na lehota knih pozicanych mimo kniznicu je 1 mesiac. Pre zamestnancov kniznice
a pre pouzivatelov, ktori vlastnia preukaz TZP 2 mesiace. Vypozicnu lehotu mozno predlzit’
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1-krat, ak o to pouzivatel’ poziada pred jej uplynutim za predpokladu, ak o dané knizni¢né
dokumenty neziada aj iny pouzivatel. Naraz si mozno vypozic¢at’ najviac 10 knizni¢nych
jednotiek. V pripade Studentov, ktori piSu zavereéné prace (bakalarska, diplomova) je mozné
pozicat’ 15 knizni¢nych jednotiek.

Vyclenena odbornd literatura, nachadzajuca sa v Studovni, sa vypoziciava len na dobu 14 dni
bez moznosti predizenia vypoZiénej lehoty a v poéte max. 3 kusov.

Vypozic¢ky knih st bezplatné.

o

O predizenie vypoziénej lehoty moze pouzivatel poziadat’ osobne v kniznici, telefonicky alebo
e-mailom na adresach:  Frana Mojtu: sluzby@krajskakniznicanitra.sk,
pobocka Klokoc¢ina: pobockaklokocina@krajskakniznicanitra.sk

~

V pripade, ze ma pouzivatel zaujem o knihu alebo inu knizniéni jednotku, ktord je
momentalne pozi¢ana, moze poziadat o jej rezervovanie. O navrate vypoziCanej knizni¢nej
jednotky kniZnica vyrozumie pouZivatela formou SMS, e-mailom, telefonicky alebo pisomne
za poplatok uvedeny v prilohe. Rezervovany dokument je potrebné¢ vyzdvihnut do 5
pracovnych dni od ozndmenia, inak Sa rezervacia rusi. PouZivatel ma moznost’ za poplatok
uvedeny v prilohe objednat’ si knihy, ktoré sa nachadzaji vo fonde kniZnice (nie si pozicané).
O vybaveni objednavky kniznica vyrozumie pouzivatela e-mailom alebo telefonicky.

o

Noviny a Casopisy priebezného roc¢nika kniznica poZzi€iava prezencne v priestoroch Citarne,
Studovne, hudobného useku, useku regionalnej bibliografie a v pobocke Klokocina. StarSie
Cisla z citarne poziciava 1 absencne s vypozicnou lehotou 7 dni. Vypozic¢ky periodik st
bezplatné.

9. Pouzivatelia st povinni odbornym pracovnikom Vv ¢itarni, Studovni, na hudobnom tuseku, na
pobocke Klokocina a na useku regiondlnej literatiry poskytnit’ informacie o prezenénych
vypozic¢kach z dovodu ich evidencie do knizni¢no-informaéného systému Dawinci.

10. Specialne audiovizudlne dokumenty kniznica poskytuje vo svojich priestoroch bezplatne.
Casovy limit vyuzitia audiovizualnych dokumentov urcuje prislusny zamestnanec.

11. Zvukové dokumenty kniznica pozifiava v zmysle Zmluvy o poskytovani kniZni¢no-
informacnych sluzieb nevidiacim, slabozrakym a inak zdravotne postihnutym pouzivatel'om
podpisanej so Slovenskou kniZnicou pre nevidiacich Mateja Hrebendu v Levoci dia 24. 09.
2012. Cast’ III uvedenej zmluvy definuje Zasady poskytovania vypoziénych sluZieb
nasledovne:

a) Kniznica pozi¢iava dokumenty len registrovanému pouzivatel'ovi.

b) Pouzivatel'om sa moze stat’ kazdy nevidiaci, slabozraky a inak zdravotne postihnuty
obcan v rozsahu oddévodnenom jeho zdravotnym postihnutim po predloZeni platného
obcianskeho preukazu a fotokopie jedného z nasledujucich dokladov:

- preukaz TZP, TZP/S,

- Clensky preukaz obc¢ianskeho zdruZenia nevidiacich a slabozrakych,

- odporuacajuce stanovisko lekara k vyuzivaniu sluzieb kniznice (u inak zdravotne
postihnutych je tento doklad povinny).

¢) Pouzivatel je povinny vratit dokument v takom stave, v akom ho prevzal a vsetky
pripadné nedostatky ihned’ ohlésit. Ak to neurobi, nesie zodpovednost za vSetky
neskor zistené nedostatky a je povinny uhradit’ naklady spojené s opravou dokumentu.

12. Kniznica poskytuje a sprostredkovava aj d’alSie knizni¢né, bibliografické, informacné,
vzdelavacie a metodické sluzby a to:
- informacie o primarnych a sekundarnych informa¢nych prameiioch, informacie o
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poskytovanych sluzbach,

- reSers$né sluzby z klasickych i elektronickych zdrojov,

- konzultacie k problematike kniznicnej prace,

- besedy, exkurzie, prednasky, hodiny informac¢nej vychovy pre deti a Studujicu
mladez,

- konzultacie pri vyhl'addvani v on-line katalogu.

Bibliografické a informacné sluzby vsSeobecného 1 regionalneho charakteru poskytuje
kniznica bezplatne. Tlacené reSerSe z elektronickych databdz sa vyhotovuju za poplatok
uvedeny v prilohe.

Xeroxoveé kopie a skenovanie kniznica realizuje iba z vlastného fondu kniznice, priCom moze
byt kopirovana iba cast dokumentu zodpovedajuca Autorskému zakonu za financnu tthradu
uvedenu v prilohe.

Ak pouzivatel’ vypozi¢ané dielo nevrati v stanovenej vypozicnej lehote a nepoziada o dalSie
predlzenie, je povinny zaplatit’ sankény poplatok za upomienky vo vyske uvedenej v prilohe.

Upominanie pouzivatelov:
a) Prvu a druht upomienku kniznica zasiela vyluéne formou SMS, postou ju nezasiela.

b) Postou sa prvé adruhé upomienky zasielaja iba tym citatel'om, ktori do prihlasky
uviedli len ¢islo pevnej linky.

¢) Riaditel'ské upomienky st zasielané vylu¢ne postou.

Dva dni pred skon¢enim vypoZi¢nej doby kniZnica zasiela predupomienkovi SMS.

Pouzivatel ma pravo vyuZivat dalSie sluzby kniZnice aZ po vyrovnani poplatku za
upomienky.

Clanok V
Vypozi¢ny poriadok

Pouzivatel osobne zodpovedd za poZicané dokumenty a nesmie ich poZiCiavat d’al$im
osobam.

Pouzivatel' je povinny vratit' vypozi¢any dokument v takom stave, v akom ho prevzal. Pri
vypozi¢ani si ho ma prezriet’ a pripadné poSkodenie ihned’ ohlasit’. Ak tak neurobi, nesie
zodpovednost’ za vSetky neskor zistené chyby a je povinny uhradit’ niaklady spojené s
opravou dokumentu.

PouZivatel' je povinny bezodkladne hlasit’ kniZnici stratu diela a do lehoty dohodnutej s
kniznicou nahradit’ $kodu. Kniznica pozaduje nahradu skody tymito formami:

- dodanim neporuseného vytlacku toho istého diela v rovnakom alebo inom vydani,

- ak takéto ndhrada nie je mozna, dohodne sa pouZivatel s vediicou oddelenia
knizni¢nych a informaénych fondov o dodani inej novej knihy podl'a poziadaviek
kniZnice,

- finan¢nou thradou definovanou v cenniku kniznice.

Pri vSetkych forméch nahrady stratené¢ho ¢i poSkodeného diela je pouzivatel povinny zaplatit’
sank¢éné poplatky za upomienky.

Ak pri vrateni vypozicaného diela kniznica zisti jeho poskodenie alebo poskodenie etikety
¢iarového kodu, pouzivatel’ je povinny zaplatit’ sankény poplatok vo vyske uvedenej v
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prilohe.

Vypozic¢ané dielo musi pouzivatel priniest’ do kniznice alebo ho vlozit’ do knizného boxu
nachadzajuceho sa pred budovou kniznice, iba vo vynimoc¢nych pripadoch poslat’ postou ako
doporucent zasielku.

Clanok VI
Zikladné prava a povinnosti pouZivatel’a kniZnice

Pouzivatel’ sluzieb kniznice je povinny dodrziavat’ tento knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok a
dbat’ na pokyny pracovnikov smerujice k jeho uplatiiovaniu v zdujme kniznice i pouzi-
vatel'ov.

Pouzivatel méze do priestorov kniznice vstapit’ len po odlozeni vrchného odevu (vetrovka,
plast a pod.), dazdnika, aktovky, tasky, ruksaku a pod. v Satni, resp. uzamykatel'nej skrinke.
Za klenoty, peniaze a iné cennosti, ktoré boli preukazatel'ne ulozené v uzamykatelnych
Satnovych skrinkach, kniznica zodpovedd len do vySky ustanovenej osobitnym predpisom
Obcianskeho zakonnika.

Za veci odlozené na inom mieste kniZnica nezodpoveda.
Za stratu kPGca od skrinky pouzivatel’ zaplati sank¢ny poplatok uvedeny v prilohe.

Pouzivatel’ je vo vSetkych priestoroch povinny zachovavat’ ticho, poriadok a ¢istotu, spravat’
sa disciplinovane, nevyruSovat’ inych pouzivatel'ov, nepoSkodzovat’ knizni¢ny fond, inventar
a technické zariadenia kniZnice. Tato povinnost vo zvySenej miere plati v priestoroch
kniznice vyhradenych na prezen¢né $tidium - Studovni, €itdrni a na hudobnom tseku.

Vstup do kniZnice nie je povoleny pouZzivatel'ovi a navstevnikovi kniznice pod vplyvom
alkoholu a omamnych latok, v mimoriadne zne€istenom odeve a z d’alSich dévodov, ktoré
ostatnym citatelom zneprijemnuji pobyt v kniZnici.

Pouzivatel' je povinny dodrZiavat’ v objekte kniZnice bezpecnostné predpisy, dodrziavat
bezpec¢nostny odstup od konzulta¢nych miest, nefajéit’, nepouzivat omamné prostriedky a na
schodoch v zdujme vlastnej bezpecnosti pouzivat' zébradlie. Za nasledky vzniknuté
nedodrzanim tychto ustanoveni kniznica nezodpoveda.

Vstup s vlastnym prenosnym pocitaom typu notebook je povoleny.

Pouzivanie vlastnych pristrojov na snimanie ¢asti dokumentov (fotoaparat, kamera a pod.) je
mozné len so sthlasom odborného pracovnika prislusného useku, ktory je povinny sledovat’
dodrziavanie zédsad Autorského zakona pri ich snimani.

Do priestorov kniZnice nie je povolené vnasat’ zbrane, ani vodit’ zvieratd s vynimkou
vodiacich psov alebo po stihlase vediiceho pracovnika kniznice.

V Studijnych priestoroch kniZnice nie je povolené pouZzivat mobilné telefony.

Ak pouzivatel tieto ustanovenia porusuje, moéze byt docasne alebo aj trvale zbaveny prava
pouzivat' sluzby kniznice. Docasny zakaz moze dat vedica oddelenia knizni¢no-
informacnych sluzieb v menej zavaznych pripadoch porusenia ustanoveni knizni¢ného a
vypozi¢ného poriadku, v jej nepritomnosti pracovnicka poverena jej zastupovanim. Trvaly
zékaz mobze dat len riaditelka za zavazné porusenie uvedenych ustanoveni, v jej
nepritomnosti jej zastupca. Tym nie je zbaveny povinnosti nahradit’ pripadnu skodu, za ktort
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zodpoveda podl'a vSeobecne platnych pravnych predpisov.

S technickym zariadenim kniznice (kopirky, TV prijimace, DVD a video prehravace a pod.)
su opravneni manipulovat’ len zamestnanci kniznice.

Konzumaicia potravin v priestoroch uréenych na prezencné Stidium - Studoviia, ¢itaren,
hudobny tsek a smartlab, tsek regionalnej bibliografie a pri verejnych internetovych
staniciach je zakazana.

Pouzivatel’ kniznice ma pravo podavat ustne alebo pisomné pripomienky, podnety a navrhy k
praci kniznice veducej oddelenia kniZni¢no-informacnych sluzieb, pripadne riaditel'ke
kniznice. Tymto ustanovenim nie su dotknuté pravne predpisy o podavani a vybavovani
staznosti.

Clanok VII
Vypozi¢ny poriadok medzikniZni¢nej vypozZi¢nej sluzby (MVS)
a medzinarodnej medzikniZni¢nej vypoZzi¢nej sluzby (MMYVS)

Ak pouzivatel ziada o dielo, ktoré nie je vo fondoch kniznice, sprostredkuje mu kniznica jeho
vypozicanie formou:

a) medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby (MVS) z inej kniznice v SR, okrem kniznic na
uzemi mesta Nitry, alebo

b) medzinarodnej medziknizni¢nej vypozi¢nej sluzby (MMYVS) z niektorej zahraniénej
kniZnice za poplatok uvedeny v prilohe.

Pouzivatel, ktorému sa poskytla vypozicka formou MVS alebo MMVS, je povinny
zachovavat’ vypozicné podmienky stanovené tymto knizni€nym a vypozi¢nym poriadkom, ako
aj vypozi¢né podmienky stanovené vypoZiciavajicou kniZznicou.

Clanok VIII
VyuzZivanie sluZieb internetu

Verejne pristupné internetové stanice st umiestnené na viacerych pracoviskach kniznice.
Urcené st na ziskavanie informécii potrebnych pre vzdeldvacie a $tudijné ucely.

Pristup k internetu je bezplatny pre registrovanych pouzivatelov krajskej kniZznice a po
predlozeni citatel'ského preukazu. Cas prezerania a Stadia internetovych stranok je stanoveny
na 60 minut. Pracovnicka kniZnice je oprdvnena casovo obmedzit’ dlzku prace navstevnika, ak
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sa tym zabezpeci tcelné vyuzitie zariadeni v prospech d’alSich zaujemcov.

Pouzivatelia internetu v kniZnici st povinni:

a) zaregistrovat’ sa pred prihlasenim sa na internet na mieste na to urCenom na pri-
slusnom pracovisku kniznice,

b) dodrziavat’ pravidla a reSpektovat’ pokyny osoby poverenej dozorom nad prevadzkou a
technickym vybavenim,

¢) ihned nahlasit’ dozorujucej osobe porusovanie tychto pravidiel inymi navstevnikmi,

d) ihned nahlasit’ dozorujucej osobe zistené poruchy a nedostatky pri prevadzke za-
riadeni.




4. Pouzivatelia internetu v kniznici maju zakézané:

e) prezerat stranky s pornografickym, rasistickym alebo nasilie propagujicim obsahom,
nakol’ko verejné internetové stanice nie su v samostatnych boxoch, a tak nie je
zarucend ochrana deti a mladistvych pred tymto obsahom, ¢im moéze byt ohrozena ich
mravna vychova,

f) poskodzovat zariadenie,

g) akymkol'vek spdsobom zasahovat’ do technického a programového vybavenia, do
kabelaze a nastavenia pocitacov,

h) premiesthovat’ zariadenie a pocitatovl techniku,

i) spdsobovat hluk a neéistotu,

J) konzumovat pri pocitacoch potraviny.

5. Tla¢ materialov z internetu je spoplatnend. Jej vysku stanovuje cennik tvoriaci prilohu tohto
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knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku.

Clanok IX
Zasady vyuzivania kniZzného boxu

KniZnica umoziuje pouZzivatelom knizni¢nych sluzieb vratenie dokumentov prostrednictvom
knizného boxu. Citatel, ktory sa rozhodne pre vratenie knih tymto sposobom, je povinny
dodrzat’ tieto zésady:

a) do schranky mozno vratit’ dokumenty, pozi¢ané na ktoromkol'vek pracovisku
Krajskej kniznice Karola Kmetka v Nitre.

b) do schranky mozno vratit’ dokumenty prioritne mimo prevadzkovych hodin
kniznice, pripadne v ¢ase mimoriadneho prerusenia prevadzky kniZnice.

C) schranka slazi len na vratenie knih, ¢asopisov. Nevhadzujte iné dokumenty, napr.
zvukovée knihy, pozi¢ané v oddeleni pre nevidiacich.

d) dokumenty z konta pouzivatel’a budt odpisané v nasledujuci pracovny defi po
vrateni do kniZzného boxu.

e) pouzivatel’ je povinny skontrolovat’ si na svojom konte odpisanie knih a pripadné
nezrovnalosti ihned’ reklamovat’ e-mailom, telefonicky alebo osobne.

f) pouzivatel’ je povinny pri najblizSej osobnej navsteve kniznice uhradit’ pripadné
poplatky za omeskanie.

g) kniznica nezodpoveda za nezrovnalosti pri knihach vratenych prostrednictvom
kniZzného boxu.

Clanok X
Zasady vyuZivania e — knih a audio knih

PoZi¢iavanie je spoplatnené pre vSetkych registrovanych ¢itatel'ov Krajskej kniznice Karola
Kmetka v Nitre.

Dizka vypozicky je 31 dni, po uplynuti tejto doby sa vypozicka automaticky zablokuje.
Knihu nie je mozné predcasne vratit’.

Citatel mbze mat’ zaroven pozi¢ané 2 tituly.

E-knihy a audio knihy st dostupné v online katalogu DAWINCI na stranke kniznice:
https://www.krajskakniznicanitra.sk/

Névod na pouzivanie e-knih a audio knih najdete na:
https://www.krajskakniznicanitra.sk/index.php?view=article&id=83&catid=2



https://www.krajskakniznicanitra.sk/
https://www.krajskakniznicanitra.sk/index.php?view=article&id=83&catid=2

Clanok XI
Ochrana osobnych udajov pouzivatelov kniZnice

1. Spracovanie osobnych udajov je realizované v sulade s platnymi legislativnymi dokumentmi
SR a EU - Zakonom o ochrane osobnych udajov ¢.18/2018 a Nariadenim Europskeho
parlamentu a Rady (EU) 2016/679.

2. Legislativnym ramcom pre spracovanie osobnych udajov pouzivatelov je Zakon €. 126/2015
Z. z. o knizniciach, ktory v § 18 Prava kniznice urcuje rozsah spracovania osobnych udajov.

3. Povinné udaje pre registraciu pouzivatela a na ucel poskytovania knizni¢no-informaénych
sluzieb su: meno a priezvisko, adresa trvalého bydliska, datum narodenia, druh a ¢islo dokladu
totoznosti (s vynimkou maloletych), telefonne ¢islo.

Nepovinné udaje su: titul, adresa pre postovy styk, e-mailova adresa. Pouzivatel sucasne
udeluje suhlas na spracovanie osobnych udajov ZZP pouZzivatelov za ucelom poskytnutia
zlavy, marketingové aktivity kniznice (informacie o sluzbach a akciach), fotenie na podujatiach
kniZnice pouzité za icelom propagacie ¢innosti kniznice, uchovavanie historie vypoziciek.

4. Povinné udaje zdkonného zastupcu su: meno a priezvisko, adresa trvalého bydliska, Cislo
dokladu totoznosti, telefonne ¢islo.
Nepovinné tdaje: e-mailova adresa.
Zakonny zéastupca sucasne udel'uje suhlas na spracovanie osobnych tdajov dietata v kniz-
ni¢no-informa¢nom systéme a fotenie na podujatiach kniZznice pouZité za ticelom propagacie
kniZnice.

5. Po skonfeni €lenstva, vyrovnani zavdzkov voci kniZnici a po splneni zdkonom daného ucelu
Statistického vykazovania su osobné udaje v databaze zlikvidované najneskér do dvoch rokov
od skoncenia Clenstva alebo i skor na zdklade pisomnej ziadosti pouzivatela. Likvidacia sa
uskutociuje:

« skartovanim prihlasky a inych fyzickych dokumentov,
« anonymizaciou osobnych udajov v pocitatovej databaze
« Udaje su d’alej pouzivané len pre Statistické ucely bez vdzby na konkrétneho pouzivatela.

6. Pouzivatel ma pravo poziadat’ o opravu, obmedzenie a vymaz osobnych udajov, ktoré kniznica
spracovava. Pouzivatel’ ma pravo kedykol'vek odvolat’ suhlas so spracovanim osobnych udajov,
suhlas mo6ze odvolat’ rovnakym spdsobom, akym suhlas udelil.

7. Pristup k osobnym udajom maju iba ti zamestnanci kniZnice, od ktorych to vyZaduje plnenie
pracovnych tloh. O zistenych tidajoch st povinni zachovavat’ ml¢anlivost, a to aj po zaniknuti
pracovného pomeru.




Zaverecéné ustanovenia

Vynimky z Knizni¢ného a vypozi¢ného poriadku Krajskej kniznice Karola Kmetka v Nitre
povol'uje riaditel’ka kniznice.

Rusi sa Knizni¢ny a vypozicny poriadok Krajskej kniznice Karola Kmetka v Nitre zo dna
3. 1. 2023.

Tento Knizni¢ny a vypozi¢ny poriadok Krajskej kniznice Karola Kmetka v Nitre nadobuda
platnost’ dilom 1. 9. 2024

Ing. Slavomira Krasnanova

riaditel’ka Krajskej kniznice
Karola Kmetka v Nitre




